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Paraturan Pemeorintah Republik Indonesia MNomor 84 Tahun 2000
tentang Pedoman Organisasi Perangkat Dasrah  { Lembaran
Megara Republik Indonesia Tahwun 2000 Nomor 165 ) ;

Kepulusan Presiden Republik indonesia Nomor 44 Tahun 198%
tentang Teknik Penyusunan Peraturan Perundang-undangan dan
bertuk  Rancangan Undang-undang, Rancangan Peraiuran
Pemerintah, dan Rancangan Keputusan Presiden |

Peraturan Dasrah Kabupaten Muara Enim Momor 16 Tahun 2000
tentang Kewonangan FPemerintah Kabupaten Muara Enlm |
Peraturan Dasrah Kabupaten Muara Enim Nomor 18 Tahun 2000
tentang Pembentukan Orgamisasi dan Tats Merja Dinas Daerah
Kabupaten Muara Enim.

Keputusan Bupsti Muara Enim Nomor 21 Tahun 2001 tentang
Uraian Tugas Bagian, Sub Bagian, Sub Dinas, Seksi pada Dinas
Perindustrian, Perdagangan dan Koperasi.

MEMUTUGKAN :

KEPUTUSAN BUPAT! MUARA ENIM TENTANG URAIAN TUGAS
BAGIAN, SUB BAGIAN, SUB DINAS DAN SEKS!I PADA DINAS

PERINDUSTRIAN, PERDAGANGAN DAN KOPERASI KABUPATEN
MUARA ENIM,

BAB |
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Keputusan ini vang di maksud dengan :

1. Kabupaten adalah Kabupsaten Muara Enim

2 Pemerintah Dasrsh adalah Pamerintah Kabupaten Muara Enim,

3. Bupatl adalah Bupatl Muara Enim.

4 Selrataris Daorah adalah Selgetariz Daersh Kabupaten Muars Enim.

5. Dinas Perindustrian, Perdagangan dan Koperasi adalah Dinas Perindustrian,

Pardagangan dan Keperasi Kabupaten Muara Enim.

& Kepala Dinas adatah Kepala Dinas Perindustrian, Perdagangan dan Koperasi

Kabupaten Muara Enim.
BARH
SUSUNAMN DRGANISAS]
Pasal 2
Dinas Perindustrian, Perdagangan dan Koperasi terdin dari
Hepala Dinas ;
Bagian Tata Usaha |
Sub Dinas Perindustrlan
Sub Dinas Pardagangal |

FE U ADTE

Zub Dinas Koperasi Pengusaha Kecil dan Menegah |
Sub Dinas Penanaman Modal |

Unit Pelaksana Telmis Dinas |

Kelompok Jabatan Fungsional,

Pasal 3
Bagian tata Usaha

Bagian .._.........



i

e

.
Bagian Tata Usaha terdirt dar :
. Sub Bagian Perencanaan;
. Sub Bagian Ui
¢. Sub Bagian Keuangan.
Pasal 4
Sub Dinas Perindustrian

Subk Cinas Perdindustrian terdir dari :

a. Seksi industri Logam Mesin dan Elekironika;
k. Seksl Industi Kima. Agro Hasil Hutan,

c. Saksi Pengembangan Usaha Indust.

Pasal &
Sub Dinas Perdagangan
Sub Dinas Perdagangan terdirt dan
4. Seksi Distribusi,
b. Seksi Lisaha dan Perdagangan;
c. Seksi Perlindungan Konsumen.
Pasal 6

E-uh Danas Koperasi dan PRM

Sub Dinas Koperas! dan PKM terdirt dari :
a. Seksi Usaha dan Kehidupan Koperasi;
b, Seksi Usaha Kecii dan Menengah;

. Sekmz Pamblayazan dan Simpan Pinjam,

Fasal 7
Sub Dinas Pehanaman Modsi

Sub Dinas Pananaman Modal tardir

a. Seksi Promosi;

b. Selksi Parizinan,

c. Seksi Pengendalian dan Pangawasan.

BAB W
URAIAN TUGAS

Fazal 8
BAGIAN TATA USAHA

{1} Bagian Tata Usaba mempuryal tugas melaksanakan urusan penyusunan
pragram dan perencanaan, kepegawaian, Keuangan, perlangkapan, rumah
tangga, kehumasan, naskah dinas dan peleporan.

{<} Uraian tugas di maksud ayat (1} sebagai barikut

al.

o O oo

-

Penyiapan bahazn dah koondinas! pelaksansan penyusunan rencana,
program kerja dan pelaporan

Palaksanaan pengelolaan urusan adiministrasi kepegawaian ;
Pelaksanaan pengelolaan urusan administrasi keuangan |

Pelalsanaan wrusan wmum, rumeah tangga, perflengkapan, naskah dinas
dan kearsipan, kehumasan dan perjatanan dinas |

Felaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan

Paszal9 .. ........



-

Paszal 8
Sub Bagian Perencanasn

(1) Sub Baglan Perencanaan mempunyal iugas melaksanaksn paryEpan
bahan penyusunan rencans dan progrem kera, pengumpulan dan analisa
data, penyajian dats statisiik sarta peryispan pelaporan.

(2) Uraian tugas of maksud ayat (1) sebagai berikut |

a. Mambantu kepala Bagian Tata Usaha di bidang perencanaan Dinas:

b. Mempelajari dengan menelaah perangkat peraturan dan ketentuan yang
barkaitan dengan Perindusiiian, Perdaganpan dan Koperasi sabagal
pedoman dalam melaksanakan fugas;

¢. Menyelenggaraken kegiatan administrasi yang berksitan dengan
persncanaan dinas,

d. Menylapkan dan  menyusun | merumuskan perencanaan  pola
pembinaan dan pengembangan pagawal dan Dinas  berdasarkan
ketentuan perundang-undangan yang beraku sarta petunjul atasan:

& Membanty Kgpala Bagisn Tata Usaha di bidang tugas pelayanan yang
barkaitan dengan kegiatan Dinas:

. Merencanakan dan menyusun rencana kegiaten baik rutin maupun

pambangunan dinas;

3. Merencanaksn dan melaksanaken tugas kegistan koordinasi kepada
unit terkait:

h. Memberlkan pertimbangan dan saran di bidang tuges kepads Kapata
Bagian tata Usaha,

i Melaksanakan tugas isin yang dibarikan oleh atasan,

Fasal 10
Sub Bagian Umum

(1} Sub Bagian Umum mempunyal tugas melaksanakan wusan administasi
kepegawaian, rumah tangga, perlengkapan, surat menyurat, kearsipan,
kehumasan, perjalanan dinas dan pemeliharaan barang inventaris.

(2) Uraian tugas di maksud ayat (1) sabagai berikut -

2. Membagl tugas stau kegistan kepada bawahen dalam rangka
pelaksanaan kagiatan urusan keuangan dengan memberikan arshan
sasua dengan bidang permasalahannya;

b, Memberikan patunluk kepada bawahan dalam rangka pelaksanaan
keglatan wrusan keuangan agar pelaksanaan sesuai dengan
petuniuk dan ketentuan yang berlaku:

c. Mameriksa hasil ketja bawahan dalam rangka pelaksanaan kegiatan
urusan kevangan agar pelaksanaan sesual dengan petunjuk dan
ketentuan yang berlakuy:

d. Memerikse hasil kerja bawahan dilingkungan Bagian Umum;

& Mensiiti | membuka dan mengagendakan surat menyurat:

f. Meneliti kelenghapan surat, mencatat dan melaksanakan mangirim /
menyampaikan surat-surat;

g. Menghimpun, menyimpan dan memelihara arsip:

h. Menyiapkan dan mengurus peratanan Divas, Perpustakaan  dan
Pratokol;

L Menylapkan bahan-behan keperuan den pengaturan rumah tengga
menyusun dan membuat dafiar inventanis barang bergerak | fidak
bergerak dan menyusun rencana iebutuhan Barang (RKBLUY:

- Mengadakan dan menyampaikan serta menvalurkan ATK:
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k. Melaksanakan kebersiban  kanlor, perswatan dan parbailan
peralatan kantor,
o Melaksanakan tugas kin vang diberikan cleh atasan,

Pasal 11
Sub bagian Keuangan

{1} Sub Bagian Keuangan mempuniysi tugas molaksanakan panyiapan bahan
panyusunan anggaran, pangelolaan administras! keuangan, pembukuan
malatuikan parhitungan dan verifikasi serta mangurus perbendaharaan,

@

(1)

(2}

Uraian fugas di maksud ayat (1) sebagai beriloy -

a.

Menghimpun/mempelajar segala peraturan yang berhubungan dengan
kevangan dan memberikan usul / saran kepsds ¥epala Bagian Tata
Usaha;

Mambagi tugas dan feglatsn kepada bawahan dalam rangka
melaksanakan kegiatan dengan member arshan sesuai daengan bidang
dan parmasalahannya;

Memiber petunjul kepada bawahan dalam pelalesanaan kegiatan agar
pelaksanaan kegiaton sesual dengan petunjuk dan ketenbusn yang
beartaka;

Mameriksa, monsliti dan momperoses hasil keija bawahan dilingkungan
urusan keuangan agar pelaksanaan fugas sesuai dengan petimiuk;
Menyusun dan mengajukan rencana permintaan pencairan anggaran
rulin, pembangunan sefiap trivulan dan sotiap tahin;

welaksanakan pengelolaan administrasi keuangan;

- Menghimpun, menginventarisi, mempelajari. merencanakan uswl dan

mandat kegiatan yang bekeda dengan pendapaian di  bidang
Ferndustrian, Perdagangan dan Koperasi;

Mombuat dan menyusun pengsjuan rencana anggaran rutin  dan
pembangunan sotiap Tahun bekerla sama dengan atasan dan
bendaharawan;

Melaksanaken tugas lain yang dibarikan oleh atasan,

Pasal 12
SUE DINAS INDUSTRI

Sub Dines Industi mempunyai fugas melaksansksn panyiapan bahan,
pedoman dan petunjuk teknis pembinaan dan pengembangan sekdor
industrl keoll dan rumah tangga, Industr Logam, Mesin dan Eleridronika,
industr Kimia, Agro Hasil Hutan

Uralan tugas of maksud ayat (1) sebagai berikut -

3.
8

.

d.

Perumusan kebijakan teknis pembinaan seltor industri -
Penysiznggaraan pembinaan industi berdasarkan data dan potans
wahan baku sumber daya alam daerah

Fasllitasi penyelenggaran kemitraan industri kecil, menengan, besar dan
sekior ekonomi lainnys

Henylapan bahan dan petunjuk teknis  dalam rangka pembinaan
pengembangan usaha industii guna mendaorong terciptanya Kiim usaha
vang sehat |

Penyelenggaraan pelathan dan  peryuiuhen bagi penguseha kecil
sakbor industr ;

Pelaksanaan evaluasi dan monitoring terhadap pengembangan sarana
dan usaha produksi sesual dengan keterduan vang berlaky:
Pelaksanaan tugas lain vang diberikan olah atasan.

Pasal 18.......c...



Pasal 13
3eksi industn Logam, Mesin dan Elekironika

(1) Seksi  industri Logam, Mesin dan Elektronika mampunyal  fugas
melaiisanakan penyiapan bahan, pedoman dan potunjuk  teknis dalam
rangka pambinaan usaha indust Logam, Mesin dan Elektronile -

{2) Uraian tugas df maisud ayat (1) sebaga!t barikut -

a.

-

Menghimpun, menyusun den mempersiaplan petunjuk  teknis dan
pengarahen atas pelaksanaan pengembangan pabrik ateu proyek,
pemiiihan dan penggunasn mesin / peralatan, bahan baku [ bahan
penalong serta pelaksanaan teknologl dan tenaga keria;

Merencanakan dan mempersiapkan petunjuk teknis dan pengarahan
dalam rangka memanfaatkan fasilitas berusaha serta mandorong
peningkatan kemampuan berusabia;

Merencanakan dan memberikan penggunzan bahan bakw bahan
peholong mesin, peralatan  pensrapan tekneologi dan  kelancaran
produksi serts pengembangan kapesitas dipersifikesi produksi datam
rangka peningkatan mutu produksi;

Menyusun /| mempersiapkan  bahan babu, potuniuk  teknis dan
pengarahan dalam rangka kerjasama antara pengusaha industri dangan
sistem Bapak anghkat;

Menghimpun / memperslapkan bahan petunjuk teknis dan pengaranan
peningkatan muty hasil produksi pensranan hasil standarisasi sesuai
dengan ketentuan yang barlaku;

Memyapkan dan menyusun rencana guna terfalisananya pengarahan
terhadap pembinaan dan pengsmbangan perusabasn atau proyek
dalam rangka keterkattan peraturan dari instansi serts meisksanakan
tangaung jawab pemariksaan bils diperiukan;

Menyiapkan dan mengajukan usyl atau bahan petunjul teknis tertang
tindak lanjuinya serta seluryh aklifites dilinglungan perusahazan,

Renellli dan memernksa dan mengevaluasi laporan hasil produbsi dan
st

Merwyispkan dan memberikan  petunjuk kepada staf pelaksana
dilingkungan industri logarn, mesin, slekironiks sgar pelaksanaan tugas
sesuai dengen petuniuk dan ketentuan vang berlakur;
Merencanakan/mendata industs logam, mesin dan elektronika ouna
evaluasi dan pengembangan salanjuinya;

Menghimpundan memberikan petunjuk teknis kepada pengusaha parajin
ndusti yang bergerak di sekbor Industri logam, mesin dan eleidronika
meialui peistihan dan peryuluhan

Menyiapkan dan memarikan informasi teknclogi peralatan, pemasaran
produk dan baniuan parmodalan:

- Menghimpun dan mergiafitulasi industri logam, mesin dan slektronika

berdasarkan per Kecamatan dalam Kabupaten Muara Enim:;
Merencanakean dan monitoring keoiatan usabs industri }egam, mesin dan
eleidronika memblnanya agar menjadi industi yang berwewasan
lirgkungan;

Mernyusun dan membuat laporan kegistan pada sub dinas:
Melsksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan.

Pasal 14
Sedsi industri Kimia, Agro Hasil Hutan
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(1) Seksi industi Kimia, Agro Hasil Huten mempunyai fugas melsksanakan
penylapan bahan, pedoman dan petunjuk teknis dalam rangla pembinaan
usaha industrd Kimia, Agro Hasil Huian ;

(2} Uraian tugas di maksud ayat (1) sebagal berikut ;

2. Menyiapken dan merencanaian Kegiatan yang menyanglkud dengan

ph:nmgembangan industni kinla, agro hasih hutan produksi serla penyajian
i

b. Memberikan informasi / saran pendapat pada Kepala Sub Oinas dalam
rangka menetapken kebijaksanaan di bidang Indusiri Kimia, agre hasil
hutan:

¢ Marencanakan dan mempersiapkan bahan  pelunjul telnis  dan
pengarahan dan pengawasan dalam pembinaan dan pengembangan
Industii Kimta, Agre dan hasil hutan;

d. Memviepkan dan menyusun sera meorencanaken jadwal kegintan
pembinaan kaperusahaan indusin kimiz, agno dan hasil hutan;

e Menylapkan bahan pengawasan dan pemantsuan sorta  analisa
pembuangan imbah industr, kimia agro hasil hutan;

f. Menyiapkan dan membuat laporan hasil kegistan monitoring ditapangan
terhadap industii kimia, agro dan hasil hutan,

g. Menyiapkan dan merencanakan kegiatan dalam rangks kefjasama
dengan perusahaan industri / instansi yang terait dalam pambinasn den
bimbingan serta industri kimia, agro dan hasH huian;

. Merencanskan dan melakukan pandaigan terhadap industi kimia, agro
dan hagil hutan sera mengevaluasi kegatan yoang telah dileksanakan;

. Merencanakan dan membarikan pengarahan kepada pengusaha
perusahean industii kimia dalam rangka pemanfaaten  hasil industri
ki,

i Memviapkan, merencanakan dan menyampaikan  usul atau baban
pefunjuk tednis tentang tindak fanjut seluruh akiiftas dilingkungan
perysahaan indusii kinia apabile tordapat sosuaty penyimpangan di
uar kehiizksanaan vang dietapkan;

k. Memyusun dan mempersiapkan surat-surat yang berhubungan dengan
industri kimia, agre dan hasl hutan;

I Menyusun dan merencanakan kegiatan berups pengsrahan terhadap
pelaky industn Kmia kegistan agro dan hasil hutan dalam rangka
peningkatan  muly yang dihasilkan sebagai bahan atasan  dalam
perusanaan selanjutrya;

m. Merencanakan dan memberkan pengarahan dan  petunjuk  dalam
rangka pencegahan pencemaran dan memberikan  informasi serta
laporan di bidang industn sesual ketentuan yang berlaku;

n. Menyusun, merancanakan dan mendorong fumbubnya indusin kimia,
agro dan hasil hutan industri yang bervawasan fingkungan,

o Membuat laporan pelaksanaan kegiatan kepada Kepala Sub Dinas;

p. Meiaksanakan tugas lain vang diberikan oleh atasan.

Pasal 16
Seksi Pengembangan Usaha industn

{1) Seksi Pengembangan Usaha industi  mempunval tugas melaksanakan
penyiapan baehan, pedoman dan  petunjuk  telmis  delam  rangks
pengambangan, pemyuluhen, permodalan dan perizipan Usaha Indusin.

{2} Uraian tugas di maksud ayet (1) sebagal berikut -
a. Menyusun, menyviapkan dan merencanakan kegiatan peningkatan usaha
berdasarkan data industri dan program pengembangan usahs,

b Memberikan ..........
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dMamberlican patunjuk dan bimbingan berusaha melalul pedatiban,
penyuluhan sarta kewirausahaan;

Maembagi fugas atau kegialen kepada staf pelaksana difinglungan Seksi
Pengermbangan usaha dengan arahan sesusi bideng permasalzhanmya;
Merencanakan dan memberikan bimbingan dan petunjuk teknis befupa
informasi penggunaan maesin aneka produisi serta penggunaan bahan
Daky,

Menyiapkan dan menyampaikan informasi pelayanan teknis berups
nformasi dan non feknis kepada pengusaha, perajin industr dalam
rangka pengembangan vsahs,

Merencanakarn/memberikan dorongan dan motivasi berusaha kepada
pangusaha parajin industrt agar dapat tumbuh dan berkembang dengan
dukurngan potenst yang dimiliki oleh daerah;

Merencanakan dan mengadakan pemantaua ferhadap perfumbuhan
industn dasrah;

Mersncanakan dan mengadakan kegieten bimbingan dan penyuluhan
secara terpadu kapada pengusaha, pengrajin indusii agar nantinya
tehih tararah dalam berusaha:

Adersncanakan  dan  melakukan  pembingan dan mewujudian
kedinamisan pengusaha dalam melaksanakan perjanjian  Industr,
perizingn industr dan registrasi industrl;

Menyiapkan, merencanakan dan melakukan pembinaan terhadap
indusiri melalui pola Bapek angket serta kerjasama dengan lembaga
lainmya;

rerekafitulas) Industy! formal dan non formal yang berada di daerah;
Menmyusun dan mempersiapkan informasi pasar bagi produk industri
melalul pemaran atau promosi innya;

. Merencanakan dan mempersiapkan bahan pengawssan, menitoring

terhadap kegiatan usaha guna mendorong tumbuhirya indusin yang
totap borwawasan ingkungan;

Menylapkan, menyusun dan mempersipaksn petunjuk teknis kepada
pengusaha perajin industi dalam penggunsan bahan paku untuk
meninglatian mutu produksinya;

Menyusun dan membuat lsporan pelaksanaan kegliatan kepada sub
dinas,;

hslaksanakan ugas lain yang diberikan oleh atasan.

Pasal 16
SUB DINAS PERDAGANG AN

(1} Sub Dinas Perdagangan mempunyal tugas melaksanakan penylapan
tahan, pedoman dan pelunjuk teknis pembinaan perdagangan menengah
dan kecil, penyaluran mata dagangan, pendafiaran perusabaan darn
pefizinan usaha pardagangan perdindungan konsumen serta pembinaan
pengelolaan pasar,

{2) Uiraian tugas di maksud aysat (1) sebagal benkut

a.

b
.
d.

Paiumiisan  kebijakan tekmis di bidang usaha perdagangan dan
pangelolaan pasar |

Pelaksanaan pembinaan perdagangan menangah dan kegil
Felaksanaan pembinzan kemetrologian |

Eelaksanasn pemantauan  evalussl dan monitoring pengadaan dan
penvaluran mata dagargan |

Pelaksanzan penyuluhan perdagangan kepada mesyarakat, promosi
dan pameran mata dagangan ;

f. Polaksanaan .........



f.

L
i-

k.

By

FPelaksanaan pemberian rekomendasi 2in usaha perdagangan besar,
rekomendasi atas pensibitan angka pongenal ekspor dan pengenal
impott sarta pelayanan peorizinan perdagangan antar pulau |
Fenyolenggaraan  penertiban  izin  tempat  usaha, Zin  usahs
perdagangan, izin usaha pasar modern dan tanda daltar perusahaan;
Fanyelenggarasn dan  pengawsasan  pemaksian  ukuran, akaran,
fimbangan dan perlengkapan serfa pemakaian ukiran, takaran,
timbangan dan perlenghapan serts pemakaian barang-barang dalam
keadaan terbungkus;

Pemberian suraf keterangan asal mata dagangan,

Falaksanaan pembinaan dan pengawasan pengelolaan pasar,
Pelaksanan ugas lain vang dibenkan ocieh atasan.

Fasal 17
Selsi Distribusi

{1} Seist Distribusi mempunyal tugas melaksanakan penviapan bahan dan
pROVUSUNEn program pembinsan kegiatan | promosi, pemasaran dan
panyaluran mats dagangen serta  memaniau kebuhthan, persediaan dan
harga mata dagangan |

(£}

Uraian tugas di maksud ayat (1) sebagai beniut

a.
b.

e,

L S

fenyusun langkah kegiatan Seksi Distribusi berdasarkan data program
bidang dan pedoman yvang berlaku sebagai pedoman keija;

Wembag! tugos don kegistan pada bawahan dalam pelaksanaan fugas
seksi dengan member] arahan sesual bidang permasalahannya,;
Membart petunjuk kepada bawahan dilingkungan saksi Distribusi agar
pelakzanaan tugss sesusi dengan pefunjuk dan ketentuan yang beriaku
Memeriksa hasil kerja bawahan dilingkungan Seksi Distribusi;

fMenital prestasi bawshan berdasarkan hasil vang di capai agar sesuai
dengan rercana dan ketemtuan yang ditetapkan sebagai bahan
peningkatan karier,

Memberikar pengarahan  dan  petunjuk  teknis  dalam  ranghkas
pengendalian kegiatan promosi, pemasaran hasil peranian  dan
kehutanan serta hasil Indushi dan perlambangan,

Molaksanaken pembinaan  dan  pengendsiian  kegiatan  promosi,
pemasaran, pengadaan dan penyaiuran mata degangan;
Mempersiapkan bahan pelunjuic teknis dan pengarahan datam rangka
peningkatan dan pengembangan ekspor dasrah;

Mempersiapken pemberian informast tentang jenis, potensi mats
dagangan ekspor daerah maupun informasi tentang elcsportir 7 impaortir
dalam rangka peningkaian dan pengembangan ekspor dasrah;
Mampersiapkon pelaksanaan promosi dan peragaan mata dagangan
akspor dasrzh;

Mempersiapkan bahan patunjuk tekniz dan pengarahan dalam rangke
pengambangan partanian dan kehutanan,

Melsksanakan pengendalian kegiatan pengadaan dan penyaturan hasdl
pertanian dan kehutanan,

. Melaksanakan rencana dan program pembinaan dan pengendalian

kegiatan pengadaan dan penyaluran hasil perfanian dan kshutanan;
Mengumpulkan dan  mengelola  data [ informasi  mengenal
perkembangan  produksi, kebutuhan, persedisan dan harge hasil
pertanian dan kehutanan,

o. Mempersiapkan ...



{1

(2

Mempersiapkan bahan dan memberikan bimbingan, pengaraha maupun
petunjuk isknis dalam rangka pelaksanaan pembinean distribusi hasil
industri dan pertambangan;

Melaksanakan pengendalian kegistan pembinazn distibusi hasil industr
dan pertambangan;

Meiaksanaken rencana dan program pembinsan dan pengendalian
kegiatan distribust hasil indusin dan pertambangan:

Mempersiapkan bahan serta bimbingan fekniz dalam rangka pembinaan
dan pengendalian pamasaran;

Melaksanaken dan mengendalikan kebijaksanaan pemasaran di daerah:
Mempersiapkan dan memberlkan informasi tentang jenis, hargs, mata
datarigan, dalam rangka peningkatan dan pengembangan pemasaran di
dasrah:

Melaksanakan rencena dan program bimbingan dan pengendalian
kegiatan pemasangan mata dagangan;

Membuat laporan seksi distibusl berdasarkan fungsi dan tugasnya
kapada atasan;

. Melaksanakan tugas iain yang diberikan oleh atasan.

Pasal 18
Seksi Usaha dan Perdagangan

Seksi Usaha dan Perdagangan mempunyai tugas melaksanakan peryiapan
bahan dan penyusunan rencans bimbingan usaha perdagangan, izin
tempat usaha dan sarana perdagangan, pendafaran perusshaan seria
mielakukan pembinaan dan pengawasan pengeiclaan pasar

Uratan tugas di maksud ayat (1) sabagai berikut -

el

b.

Menyusun jangkah kegiatan seksi usaha dan perdagangan berdasarkan
dats dan program dan pedoman yang beraku sebagai pedaman kerla;
Membag tugas stau kegiatan kepada bawahan dalam pelsksanaan
fupgas seksi dengan memberiken arahan sesual dengan bidang
permasatahannys;

Memberi petunjuk kepada bawahan difingkungan seksinya agar
pelaksangan kegiatan sesual dengan petunjuk dan ketentuan yang
barlaku;

Memeriksa  hasil  kerja  bawaharn  dilingkungan seksinva  dan
mengevaiuasi serta memberikan petunjuk yang berkaitan dengan bidang
tegashya;

Meniial prestasi keria bawahan berdasarkan hasil vang di capai agar
sesual dengsn fencana dan ketantuan yang telan ditelapkan sebagai
bahan peningkatan karier;

Memberikan bimbingan, pengarshan maupun petunjuk teknis dalkam
rangka pengelolaan. pembinaan dan pengendalian bidang usaha dan
perdagangan yang antara isin pemberian izin di bidang usaha dan
perdagangan;

Melaksanakan pemberian informasi bimbingan, pengarshan maupun
petunjuk teinis dalam rangka pengelolaan pendafiaran perusahaan o
Daersh certa pelaksanaan kegistan yang sesual dengan ketentuan
Undang-undang Nomar 3 Tahun 1882,

- Mengkoordinesikan  panyajian  wajib  daftar  perusahaan serle

penyimpanan dan pemeliharaan data dan arsip wajib daftar perusahaan;
Malairsanakan dan mengendsilikan kebijakzanaan pemeriniah daerah di
bidang izin usaha perdagangan yang manjadi Kewenangantya;
Mempersiapkan bahan serta memberikan bimbingan. pengarahan
maupun petunjuk teknis dalam rangka penerbitan izin tempat ussha;

k. Meneiitt .............
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Menaliti surat-surat permshonan dan menyelesaikan serta menerbitkan
zin tempat usaha,

Meiaksanakan dan mengendalikan kebijak=anaan Pamaerintah Daarah di
bidang izin tempat usaha;

. Membuat laporan perkembangan izin fempat usana;

Mempersiapkan pemberian bimbingan, pengarahan maupun petunjuk
taknis dalam rangka pengelolaan, pembinaan dan pengendalian saran
pardagangan;

Melaksanakan rencana dan  program  bimbingan usaha sarana
perdagangan;

Metakssnakan dan mengendalikankebijaksanaan Pemenntah Daerah di
bidang bimbingan sarana pardagangan,

Mempersiapkan bahan bimbingan, penyuluhan, pembernian informasi
dan petunjuk lain yang diperlukan dalam pelaksanaan pendaftaran
perusahaan;

Membarikan bimbingan dan petunjukteknis dalam rangka pembinaan
dan pengendalian kegiatan pendaftaran perusahaan atau Kegistan
lsinrya yang sesuai dengan Undang-undang Nomor 3 Tahun 1882
Mempersiapkan dan menajikan buku daftar perusahaan  maupun
informasi Rinnya di bidang pendafiaran perusahaan,

Mengadekan pembinaan terpadu dengan cars kerfasama dengan
lembaga lainnya,

Malaksanakan rencana  dan program bimbingan  pendafiaran
pafusahaan,

Mambust laporan seksi Usaha dan Pardagangan bertasarkan evaluasi,
Malaksanakan tugas lain vang dibenkan oieh atasan.

FPasal 18
Seksi Perlindung Konsumen

Sekst Pedindungan Konsumen mempunyal tugas melaksanakan penyiapan
bahan dah penyusunan rencana pembinaan penyslenggaraan  dan
pengawasan  pemakaian  ukuran, takaren, tmbangan dan  sarana
kemstrologian lainnya serta melakukan penyuluhan dan  pengawasarn
pemakatan barang dalam keadaan terbunghkus.

Uralan tugas di maksud ayat {1) sebagal berikit :

Menyusun kegiatan Seksi Petlindungan Monsumen berdasarkan data
dan program bidang dan pedoman yang beriaky sebagai pedeman
karja;

Mambagi tugas astau kegiatan kepada bawahan dalam pelaksanaan
tugas saksi dengan memberi  araban  sesual dengan  bidang
permasalahannym;

Membari petunjuk kepada bawshan dilingkungan seksi perlindungan
konsumen agar pelaksansan keglaton sesuai dengan petunjuk dan
ketertuan yvang betlalo;

Manilai prestasi ketja bawahan berdasarkan hasit kerja yang di capai
sesual dengan rencana dan ketentuan yang telsh dietapken sabaga
bahan peningkatan karer,

Msmeriksa hasll kerja bawahan pada lingkungan seksi pedindungan
KarSLIman;

Melaksanakan pengelolaan dan pengendalian di bidang pertindungan
kKonsumen,

Meloksanakan pengawasan terhadap penggunaan alst wkur, takar,

timbangan dan perdangkapannya,
h. Mambardu ...
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Membant pelaksanaan tera dan tera ulang alst ukur, takar, imbangan
dan parlangkapaniya;

Melaksanskan pengawasan terhadap penggunaan alat ukur, takar
timbangan dan perlangkapannya;

Mealakukan penvuluhan di bidang periindungan konsumen:

Mambaniu melaksanakan bimblngan toknis kepeds pengusaha dalam
paflindungan konsimen:

Mempersispkan pelaksanaan pengawasan terhadap penggunasn alat
ukur, fakar, fimbangan dan perlengkapannya seita barang dalam
keadaan lerbunghus;

- Membaniu dalam pelaksanaan pendidikan terhadap pelaku tindak

pidana undang-undang matrologi legal:

WMembanhi melaksanakan tera ulang alat ulur, takar Hinbang dan
perlangiapannya;

Malaksanakan rencans dan program pengawasen yang berkaitan
dengan perfindungan konsumen:

Medaksanakan rencana dan program penyulithan panggunaan alst ukur,
takar, timbang dan perengkapannys sefta bajang dalam keadaan
terbungkus,

Melzksanakan program penyuluhan tertang metrologi legal;

Membuat tapuran kegiatan hasil penyuluhan guna menentukan langkah
selanjutrys;

Menyusun statistik perdagangan dan aporan berkala maupun sewakiu-
wakiu sesuai dengan kebutuhan dan ketantuan vang berlaku:

Medaiulan penyajian laporan, statistik, informas! dan masukan lainnya;
Menyimpan der memelibara data statistlk, informasi di  bidang
perdagangan;

Melaksanakan rencana dan program bimbingan dsn pengendalian
keglatan pemasaran mata dagangan:

Melaksanaken tugas lain vang diberikan oleh atasan.

Pasal 20

SURB DINAS KOPERASI DAN PENGUSAHA KECIL DAN MENENGAH

(1} Sub Dinas Koperasi dan PKM mempunyal tugas melaksanakan penylapan
behan, pedoman dan petunjuk feknis penyusunan program pembinaan
dan pengembangan kelembagaan koperasi, permodalan, pengesahan
Badan Hukum Koperasi, penyelenggaraan penyuluhan dan pelatinan,

2) Uraian tugas di maksud ayat (1) sebagai baikut

a.

b.

2

f.

Parumusan kebijakan teknis di bidang koperssi pengusaha  kecil dan
menengah | :

Pelaksanaan pemberian bimbingan dan pengembangan kelembagsan
koperasi pengusaha kecil dan menengah serla pembinaan dan
pengembangan kslompok usaha bersama ;

Fasilitasi pengembangan permodalan dan manajemen koperasi,
kemidraan koperasi / FKM dengan badan usaha fainnya

Fengesahan Badan Hukum Koparasi ;

penyelenggaraan  penyitiuhan  dan  pelatthan  peranan  koperasi
pengusaha kecil dan menengah;

Pelaksanaan [ugas lain yang diberikan cleh atasan.

Pasal 21
Seksi Usaha dan Kehidupan Koperasi

(1) Seksi .............
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{1} Seksi Usaha dan Kehidupan Koperssi mempunyal tugas moelaksanakan
penyiapen bahan, rencana dan pefunjuk teknis operasional pembinaan
perkoperasian dan  kelompok uszha bersama, pengesahan badan hukum
koperasi, penyuluhan dan pelatihean ;

{2} Uraian tugas dimaksud ayat (1) sebagal berilut

a. Menyispkan dan melaksanakan hkebijaksanzan ioknis operasional
porkoparasian dan kelompok usaha bersama di bidang pertanian, non
partantan dan jasa;

b, BMenyizpkan dan melaksanakan  bimbingan  dan  pembinaan
perkoperasian dan kelompok usaha bersama di bidang Pertanian, nan
Pertanian besera jasa;

¢. Merencanakan dan  memantau  serta  evaluasi  pelaksanaan
kebijaksanaan teknis opevasional, sesuai dengan rencana dan program
di bidang Pertanian, non Pertanian dan Jasa;

d.  Merencanakan dan pembinaan kelembagaan koperasidan memperosaes

usil badan hukum;

WMerencanakan dan penyuluhan serta pelatihan perkoperasian;
Merencanakan dan pemibinaan administrasi usaha dan kelembagaan;
Merencanakan den bimbingan manajemen dan auditing |
Merencanakan dan pembinaan usaha kemitraan:

Melaksanakan tugas lain vang dibenkan oleh afasan.

a4 B

Pasal 22
Seksi Usaha Mecil dan Menengah

(1} Seksi Usaha Kecll dan Menengah mempunyai tugas melaksanakan
penyiapan bahan, rencana dan petunjuk  telavis operasional pambinaan
pengusaha kecil dan menengah serta panyuluhan dan pelatihan |

{<} Uralan tuges di maksud ayat (1) sebagal berilut

a. Merencanakan dan melaksanskan kelembagasn usaha kecil dan
manangah;,

b. Meorencanakan dan meisksanakan kebijakan ieknis  operazional
pengusaha kecil dan menengah di bidang perdagangan dan indusiri;

¢. Merencanakan dan pemantavan dan  evaluasi  pelaksanasan
kebijaksansan teknis cperasional, sesuai dengan rencana dan program
di bidang Perdagangan dan ndustri;

d. Melaksanakan tugas iain yang diberikan oleh atasan.

Pasal 23
Seksi Pambiayaan dan Simpan Pinjam

(1) Seksi Pembiayaan dan Simpan Pinjam mempunysi tugas maiaksanakan
penyiapan bahan dan petunjuk teknis pengembangan permodalan dan
pembiayaan Koperasi, pengusaha kecl dan menengah serta pembinaan
usaha simpan pinjam.

{2) Uraian tugas di maksud ayat (1) sebagai barliost
a. Merencanakan dan  melgksanakan peneliian  kekayvaan hoperasi,
pengusaha kecil dan menengsh vahg mengajukan kredit kapada
Pemenriah / Lembaga keuangan atau pihak lgin;
b Mersncanakan dan memberikan persetujuan rellomendasi kepada
koperasi, pengusaha kecil dan menengah yang mengajulan kredit
vepada Lembags Keuangan { Pemerintah ) atau pibak lain;

C. Merancanakan ...........




S44 -

& Merencanskan dan membenkan  pombinaan  kepada  Koperasi,

pengusaha Kecll dan Menengah yang mendapat kredit / bantuan dari
pamerintah atau pihak lain;

d. Merencanekan dan mengadakan pemantausn [ evaluas] pelaksanaan

oemanfaatan kredit:

e, Merehcanakan dah pembinsan bagi Keperasi simpan pinjam;

—
F

Merencanakan dan mencar peluang bagi penanam modal bagl kopatas
oteh lembaga keuangan { Pemerintah } atau pihak lain;

g. Melaksanakan igas lalh yang dibarikan oleh atasan.

(1}

(2}

Pasal 24
SUB DINAS PENANAMAN MODHAL

Sub Dinas Penanaman Modal mempunyal tugas melaksanakan penylapan
bahan, pedoman dan kebijzkan teknis promosi potensi  penanaman
moedal, pembetian perizinan, pengendalian dan pengawasan | senis
keordinasi dan kerjasama dengan pihak ketige daiam bidang penanaman
modal

Uratan Wigas df maksud ayal (1) sebagai berikut |

Parumusan kebijakan teknis 4i bidang penanaman modal daerah,
Panyalenggaraan promos] potensi penamnaman modal |

Pamberian perizinan di bidang penshaman medal |

Pelaksanaan koodinasi penanaman modal daetah |

Pelaksanzan pengewasan pengendafizn, evaluas! dan monttoring
kegiatan penanaman modal di dacrah |

Pelaksanaan tugas iain yang diberkan oleh atasan.

T oD oD

=h

Pasal 25
Seital Promog)

(1} Seksi Promosi mempunyal tugas melaksanakan penyiapan bahan den data
saria  informasi polensi dasmah dalam rangka pengembangan investasi
pernanaman modal daerah |

{2} Uraian fugas di maksud avat (1) sebagai barliot

b,

Melaksanakan tugas dan kegiatan dalam bidang promosi;
Mempersiapkan dan memberkan informasi fentanp potensi yang dapat
ditingkatkan dan dikembangkan dalam hidang penanaman modal baik
olah Pamerintah maupun swasts;

Mempersisapkan pelaksansan promosi dan paparan bagl potensi yang
telat siap dipasarkan;

. Memparsiapkan bahan petunjuk tehnis dan pengarahan dalem rangha

peningkatan dan pengembangan potensi penanaman modai,

Mambuat faporan hasil kegistan vang telah disksanakan kepada Kepaia
Sub Dinas;

Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh atasan.

Pasal 76
Saksi Perizinan

(1) Seksi Parizinan mempunyai fugas meiaksanakan panyviapan  bahan,
pedoman dan petuniuk teknis pemberian perizinan dan  persyaratan
administratif dalam rangka penanaman modal ;

2)Uratan ...........
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{2) Uratan tugas di maksud ayat (1) sebagai berilad |

a
b.

.

b |

Malaksanakan tugas dan kegiatan dalarm bidang fugasnya,

Menviapkan proses dan  administrast yang berhubungan  dengan
penarbitan parizinan penanaman modal;

Menelii surat menyurat permohonah, memproses dan menyelesaikan
surat perizinan yang diperivkan pemohon untuk  dipertimbangkan
kasubdin;

Merencanakan dan melaksanakan sosialisasi psrizinan bagl semua
bentuk penanaman modal;

Membuat laporan secara berkels tantang perkembangan perizinan;
Melzksanakan tugas kain yang diberikan oleh atasan.

Pasal 27
Seksi Pangendalian dan Pengawasan

(1) Seksi Pengendalian dan Pengawssan mempunysl tugas melaksanakan
penyiapan bahan, penyusunan rencana pemantauan, pengendalian dar
pengawasan  serta  melakokan  evaluasl dan  monitoring  terhadap
palaksanaan usaha Kegiatan penanarm modal di daerah.

{2y Uraian tugas di maksud ayat (1) sebagai bernkut |

a
b.

Weiaksanakan tugas dan kegiatan daiam bidang TUQasnya,

Merghimpun peraturan Perundang-undangan kebijaksanaan teknis dan
pedoman serta petunjuk tebnis serta bahan bahan lainnya yang
barhubungan dengan bidang tugasnya sebagai pedoman landasan,
Mempersiapkan perangkat, perafatan dalam rangka pengendaiian dan
pengawasan bagi penanaman maodal;

Merencanakan dan melakukan pengendallsn dan pengawssan terhadap
pelaksanaan kegiatan pelugas di lapangan,

. Merencanakan dan melaksanakan pendidikan terhadap kepuiusan

pengusaha atau penanaman modal untuk meiaksanakan peraturan
danperundang-undangan yang barlaku,

Menyiapkan dan menghimpun data-data uniuk bahan evaluasi terhadap
pengusaha atau penanaman modal yang ada

Membuat laporan secara berkala hasil pengendalian dan pengawasan
untuk bahan kebijaksanzan pimpinan;

Melakukan  invertarisasi  permasalahan-permasalahan o bidang
tugasnya,

halaksanakan tigas fain yang dibarikan oleh atasan.

BAB W
PENUTULUP

Pasal 28

Hal — hal yang belum di atw dalam Kepubusan ini sspanjang mengana
pelaksanaannys akan ditetapkan tersendir oleh Bupati.

Pasal 29

Keputusan ini mulal bertaku pada tanggal diundangkan.

Agar Supave .........
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Agar - supaya -sefiap orang dapat mengatahuinya, mamasintahian
Pengundangan Keputusan ini dengan penempatannya dalam Lembaran Dasrah
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